
  



1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Регламент подачи, приема и обработки обращений граждан на обучение 

(далее –Регламент) в Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного 

образования спортивная школа «Малахит» (далее – Учреждение) разработан на основании: 

 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  

 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;  

 Федерального Закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ (ред. от 27.12.2018) «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

 административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Запись 

на обучение по дополнительным общеобразовательным программам» на территории 

муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, 

утвержденного постановлением администрации Сосновоборского городского округа от 10.12.2021 

№ 2462 (далее – Регламент);  

 устава муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного 

образования спортивная школа «Малахит» (далее – Устав);  

1.2. Текущий Регламент устанавливает порядок работы с поступающими обращениями 

граждан в письменном или электронном виде для записи на программы дополнительного 

образования, реализующимися в Учреждении. Заявителями, имеющими право на получение 

муниципальной услуги, являются: граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица 

без гражданства, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Учреждение с заявкой о 

предоставлении муниципальной услуги (далее – Заявители). 

1.3. Категории Заявителей: 

 лица, достигшие возраста 14 лет (кандидаты на получение муниципальной услуги); 

 родители (законные представители) несовершеннолетних лиц – кандидатов на 

получение муниципальной услуги. 

1.4. Настоящий Регламент рекомендуется к рассмотрению педагогическим советом, 

имеющим право вносить в него изменения и дополнения. Документ утверждается приказом 

директора Учреждения. 

 

2. Правила подачи и приема обращений граждан на обучение 

 

2.1. Учреждение принимает следующие способы записи на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам согласно Регламенту: 

 электронная заявка в системе Навигатор дополнительного образования 

Ленинградской области (далее – Навигатор); 

 электронная заявка через Единый портал государственных услуг Российской 

Федерации (далее – Госуслуги); 

 письменное заявление (в случае невозможности для Заявителя самостоятельно подать 

электронную заявку через Навигатор или Госуслуги). 

2.2. В случае, если ребенок (далее – Обучающийся) первый раз записывается в Учреждение, 

Заявителю так же необходимо заполнить и подать согласие на обработку персональных данных 

Обучающегося по форме (далее – Согласие), указанной в Приложении № 1 / Приложении № 2. 

Согласие будет действовать весь срок обучения в Учреждении вплоть до исполнения 

Обучающемуся 18 лет, либо до момента отзыва Согласия по заявлению в свободной форме, 

поданному Заявителем в письменном виде. 

2.3. Допускается устное обращение Заявителя в методический отдел для создания 

электронной заявки от имени Заявителя в его личном кабинете на его ребенка при условии 

подтверждения личности Заявителя. 



2.4. Подача письменного заявления является обязательным условием для записи на обучение. 

Подача такого заявления подразумевает создание каждого из нижеперечисленных пунктов (при 

условии их отсутствии в системе Навигатор), в срок, установленный Регламентом: 

 личного кабинета Заявителя (далее – ЛК); 

 прикреплённой карточки Обучающегося к этому ЛК; 

 электронной заявки на обучение в указанной учебной группе. 

Для этого Заявитель должен указать всю необходимую информацию о себе и Обучающемся 

по форме, указанной в Приложении № 3 / Приложении № 4. 

В соответствие с Федеральным Законом (далее – ФЗ) «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации» письменному заявлению должен быть присвоен регистрационный 

номер и создана соответствующая запись в журнале регистрации заявлений. 

2.5. Непосредственный учет и зачисление обучающихся осуществляется только по 

электронным заявкам в системе Навигатор, созданным Заявителем или ответственным сотрудником 

Учреждения, либо поступившим в Навигатор от Заявителя через систему Госуслуг. Наличие 

электронной заявки на обучение является обязательным условием для зачисления. 

2.6. Перечень причин для отмены заявки в Навигаторе: 

 заявка не соответствует требованиям; 

 ребенок отказался от занятий; 

 в подгруппе нет мест; 

 заявление от родителя об отчислении; 

 окончание обучение по программе; 

 ребёнок переведен в другую группу; 

 заявка отменена родителем в личном кабинете; 

 не полный пакет документов. 

 

3. Процедура обработки поданных заявок на обучение 

 

3.1. За процесс обработки и рассмотрения поступивших заявок на обучение несут 

ответственность: 

 назначенные приказом директора, либо временно уполномоченные сотрудники 

Учреждения (далее – Администратор); 

 тренеры-преподаватели. 

3.2. К обязанностям Администратора при обработке заявок относится: 

 контроль полноты и достоверности данных, указанных в системе Навигатор 

(программ и групп); 

 создание электронных заявок в Навигаторе по устному/письменному обращению 

Заявителя (после подтверждения личности); 

 мониторинг соблюдения сроков рассмотрения поступающих заявок и 

информирование ответственных лиц в случае их несоблюдения в соответствии с Регламентом; 

 информирование Заявителя о необходимости отложить заявку на необходимый срок 

помощь тренеру-преподавателю при работе в Навигаторе. 

3.3. К обязанностям тренера-преподавателя при обработке заявок относится: 

 контроль полноты и достоверности данных, указанных в системе Навигатор 

(программ и групп); 

 своевременное информирование Заявителей и Администраторов об изменениях в 

расписании занятий и предварительных собраний, условий обучений и других параметров 

программ и групп; 

 соблюдение сроков рассмотрения поступающих заявок, в соответствии с 

установленным Регламентом (в течение 3-х рабочих дней со дня поступления заявки); 



 своевременная сдача заполненных документов (заявлений, согласий, договоров, 

списков групп), а также медицинских допусков, фотографий (2 шт.), копии паспорта заявителя, 

копии свидетельство о рождении или паспорта обучающегося; 

 перевод обучающихся в группах тренера-преподавателя на новый учебный год. 

3.4. Описание статусов заявок на обучение: 

 «Новая» – заявка создана Заявителем и еще не рассмотрена;  

 «Подтверждена» – заявка одобрена тренером-преподавателем (после общения с 

Заявителем) для включения в очередной приказ о зачислении Обучающегося; 

 «Отменена» – по итогу первичной проверки, рассмотрения тренером-преподавателем 

или инициативе Заявителя заявка была отменена (полный перечень причин для отмены заявки 

прописан в п. 2.6. Регламента);  

 «Отложена» – заявка не может быть рассмотрена в установленный Регламентом срок 

по объективной причине (перечень в пункте 3.5.3.), либо оставляется в качестве «резервной» по 

желанию Заявителя в случае заполненности учебной группы; 

 «Обучается» – Обучающийся зачислен. 

3.5. Процедура рассмотрения заявок на обучение должна соответствовать следующему 

алгоритму действий (схема алгоритма приведена в Приложении № 7), а именно: 

 поданные письменные заявления проходят предварительную проверку 

Администратором Учреждения. В случае корректности заполненного заявления и отсутствия 

причин для отказа в приеме заявления (согласно п. 2.6. Регламента), Администратор выполняет 

следующие действия в Навигаторе: 

  при отсутствии личного кабинета Заявителя с указанной электронной почтой: создает 

такой ЛК (логин и пароль для входа в ЛК высылается Навигатором на электронную почту Заявителя 

автоматически); 

  при отсутствии ребенка с указанными данными, прикрепленного к ЛК Заявителя: 

создает такого ребенка в ЛК Заявителя и подтверждает по номеру СНИЛС, указанному в заявлении; 

  при отсутствии заявки в группу на указанного в заявлении Обучающегося: создает 

такую заявку. 

 заявки переводятся в статус «Отложена» на необходимый срок после 

информирования Заявителя о причине такого решения по телефону в случаях: 

а) поступления заявки вне установленного в Учреждении периода для зачислений (например, 

заявка на следующий учебный год); 

б) невозможности рассмотрения заявки Администратором в установленный Регламентом 

срок по причине командировки/отпуска/больничного; 

в) отсутствия полного пакета документов необходимых для зачисления обучающихся в  

Учреждение; 

 после создания заявки Заявителем в Навигаторе Администратор информирует 

тренера-преподавателя о новой заявке. В течение 3-х рабочих дней с момента получения заявки 

тренер-преподаватель должен зайти в свой ЛК в Навигаторе, открыть карточку соответствующей 

заявки и связаться с Заявителем, чтобы: 

 сообщить всю интересующую Заявителя информацию о занятиях, уточнить 

готовность Обучающегося посещать занятия в этой (либо другой) группе; 

 при необходимости откорректировать заявку (изменив программу/группу/год 

обучения), если Заявителем была допущена ошибка, либо он захотел изменить заявку; 

 узнать у Заявителя СНИЛС Обучающегося при отсутствии подтверждения его данных 

в системе; 

3.5.1. По результатам общения тренер-преподаватель присваивает заявке статус 

«Подтверждена/Отменена/Отложена», обосновав свое решение Заявителю. Статус «Отложена» 

может использоваться только в случае перевода Обучающегося в «резерв» по желанию Заявителя 

при заполненности учебной группы (вместо отмены заявки).  



3.5.2. Администратор Учреждения каждые 7 дней собираются все подтвержденные 

тренерами-преподавателями заявки в единый список, из них формируется очередной приказ о 

зачислении, после чего Администраторы совершают перевод этих заявок в статус «Обучается», 

используя номер и дату соответствующего приказа. 

3.5.3. Статус «Отложить» выбирается в случае, если: 

 данные в заявке не верные (не получается оперативно связаться с родителем); 

 заявка была подана по ошибке родителем; 

 родитель временно передумал заниматься по данной программе; 

 окончательное решение о том, что ребёнок будет заниматься по данной программе 

ещё не принято. 

 

4. Особенности организации учебного процесса и ведения документации 

 

4.1. Для зачисления обучающихся, начала учебно-тренировочного процесса и завершения 

комплектования группы тренер-преподаватель должен предоставить следующий перечень 

заполненных документов в методический отдел Учреждения:  

 список Обучающихся в группе (по форме Приложения № 5); 

 согласия на обработку персональных данных (по форме Приложения № 1; 

Приложения № ); 

 письменные заявления на обучение (по форме Приложения № 3; Приложения № 4); 

 договор на оказание образовательных услуг (Приложение № 6); 

 медицинский допуск (медицинскую справку); 

 копию паспорта (при наличии) или свидетельства о рождении поступающего; 

 копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего поступающего, и (или) документа, подтверждающего родство, установление 

опеки или попечительства; 

 справка, подтверждающая статус детей участников специальной военной операции, 

погибших или получивших увечье (ранение, травму, контузию) либо заболевание при исполнении 

обязанностей военной службы (служебных обязанностей) в ходе специальной военной операции, 

выданная федеральным органом исполнительной власти (при необходимости). 

4.2. Учет численного состава и сбор персональных данных Обучающихся проводится 

тренером-преподавателем по мере фактического наполнения групп в системе Навигатор. Для этого 

по каждой учебной группе тренером-преподавателем заполняется «Список обучающихся в группе» 

(Приложение № 5), в котором по каждому Обучающемуся должен быть заполнен полный перечень 

информации, необходимый для зачисления в Учреждение и ведения учебных журналов тренером-

преподавателем. Способ сбора информации для списка обучающихся остается на усмотрение 

тренера-преподавателя, однако должен соответствовать ФЗ «О персональных данных». Тренер-

преподаватель несет персональную ответственность за сохранность этих данных до момента сдачи 

перечисленного выше перечня документов в методический отдел Учреждения. Рекомендованные 

способы сбора персональной информации: 

 сервисы Яндекс (почта, формы и др.); 

 по телефону; 

 заполнение таблицы списка группы родителями на собрании; 

 раздача бланков письменных заявлений для заполнения Заявителями дома и 

последующей сдачи тренеру-преподавателю в качестве. 

По факту окончания комплектования учебной группы тренер-преподаватель подает 

распечатанный и заверенный своей подписью оригинал этого списка в администрацию Учреждения. 

Тренер-преподаватель с персональным доступом в Навигатор должен отчитаться, что каждому 

Обучающемуся в списке группы соответствует действительная электронная заявка. В противном 

случае список группы не принимается, и группа не считается скомплектованной. 



4.3. Согласия на обработку персональных данных собираются один раз на каждого 

Обучающегося на весь возможный период обучения Учреждении (5-18 лет). Администрация 

должна вести единый электронный список Обучающихся, по которым дано такое Согласие. По 

окончанию комплектования группы и сдачи ее списка в администрацию Учреждения, он сверяет 

список Обучающихся в группе с единым списком Обучающихся с подписанными Согласиями и 

информирует тренера-преподавателя о том, у кого из них его еще нет. После этого тренер-

преподаватель должен собрать с Заявителей заполненные Согласия на таких Обучающихся и 

передать их на хранение в учебный отдел. 

4.4. В случае, если количество Обучающихся в группе не соответствует Уставу Учреждения, 

принимается решение о доукомплектовании или расформировании группы. Возможен перевод в 

другую группу по аналогичному направлению обучения, при наличии свободных мест.  

  



Приложение № 1  
Согласие для поступающих не достигших возраста 14 лет 

 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

на время обучения в МАОУ ДО СШ «Малахит» 
Я, _________________________________________________________________________________ 
                                                                                                        (Ф. И. О. субъекта персональных данных) 

(документ, удостоверяющий личность: ______________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________) 
                                                                                                                   (наименование документа, номер, кем и когда выдан) 

зарегистрирован(а) по адресу: ______________________________________________________________, 
                                                                                                                         (область, населенный пункт, дом, квартира) 

проживаю по адресу (если отличается от места регистрации): __________________________________ 

__________________________________________________________________________________________ 

являюсь родителем (законным представителем) ребенка (дата рождения: «___» ____________ 20___г.): 

__________________________________________________________________________________________ 
                                                                                                                                            (Ф. И. О. ребенка) 

В соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27. 07.2006г., № 152-Ф3 «О персональных 
данных», даю согласие МАОУ ДО СШ «Малахит» на обработку моих/моего ребёнка персональных данных, 
то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработки (включая сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, 

уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных 
приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 г. № 152-Ф3, а также на публикацию видео-, 
фотоизображений моего ребёнка и его работ с его фамилией, именем, отчеством, возрастом и датой рождения 
в официальных группах, каналах, сообществах социальных сетей МАОУ ДО СШ «Малахит» в сети Интернет 
и на официальном сайте организации, а также на передачу такой информации третьим лицам в случаях, 
установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. 

В перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие, входят сведения из 

следующих документов и источников: 
1) документ, удостоверяющий личность родителя/законного представителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка в случаях, 

предусмотренных законом; 
3) документ, подтверждающий личность ребёнка (свидетельство о рождении/паспорт, если ребёнок 

достиг возраста 14 лет); 
4) данные об образовании ребёнка (детский сад/группа, школа/класс); 
5) страховой номер индивидуального лицевого счёта ребёнка (СНИЛС); 

6) адрес проживания ребёнка; 
7) контактные данные (моб. телефон) родителей/законного представителя и ребёнка. 
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение 

срока хранения информации. 
Настоящее согласие дано мной по собственной воле в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-Ф3 «О персональных данных» в интересах своего подопечного. 
Настоящее согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г № 152-Ф3 
«О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 

 
«___» ___________202___г. ______________ ______________________________________________________ 
                                                                                                     (подпись)                                                                                         (Ф. И. О.)  

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Уставом, Лицензией МАОУ ДО СШ «Малахит». 

«___» ___________202___г. ______________ ______________________________________________________ 
                                                                                                     (подпись)                                                                                         (Ф. И. О.) 

 



Приложение № 2  
Согласие для поступающих достигших возраста 14 лет 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

на время обучения в МАОУ ДО СШ «Малахит» 

Я, _________________________________________________________________________________ 
                                                                                                        (Ф. И. О. субъекта персональных данных) 

(документ, удостоверяющий личность: _______________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________) 
                                                                                                                   (наименование документа, номер, кем и когда выдан) 

зарегистрирован(а) по адресу: ______________________________________________________________, 
                                                                                                                         (область, населенный пункт, дом, квартира) 

проживаю по адресу (если отличается от места регистрации): __________________________________ 

__________________________________________________________________________________________ 

В соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27. 07.2006г., № 152-Ф3 «О персональных 
данных», даю согласие МАОУ ДО СШ «Малахит» на обработку своих персональных данных, то есть 

совершение, в том числе, следующих действий: обработки (включая сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение 
персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в 
Федеральном законе от 27 июля 2006 г. № 152 -Ф3, а также на публикацию видео-, фотоизображений в 
официальных группах, каналах, сообществах социальных сетей МАОУ ДО СШ «Малахит» в сети Интернет 
и на официальном сайте организации, а также на передачу такой информации третьим лицам в случаях, 
установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. 

В перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие, входят сведения из 
следующих документов и источников: 

1) документ, удостоверяющий личность; 
2) данные об образовании (детский сад/группа, школа/класс); 
3) страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС); 
4) адрес проживания; 
5) контактные данные (моб. телефон). 
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение 

срока хранения информации. 
Настоящее согласие дано мной по собственной воле в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-Ф3 «О персональных данных». 
Настоящее согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. 
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г № 152-Ф3 

«О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 
 

«___» _______202__г. ______________ ________________________________________________________ 
                                                                                                     (подпись)                                                                                         (Ф. И. О.)  

 

 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Уставом, Лицензией МАОУ ДО СШ «Малахит». 

«___» _______202__г. ______________ ________________________________________________________ 
                                                                                                     (подпись)                                                                                         (Ф. И. О.)  

 

 

 



Приложение № 3 
 Заявление для поступающих не достигших возраста 14 лет 

 

Регистрационный № ___________                                             Директору МАОУ ДО СШ «Малахит» 

Приказ о зачислении № ________                                                                В. А. Бражникову 

от «____» ______________ 202__г.                                       от ___________________________________ 
                                                                                                                                                        Ф. И. О.

  

                                                                                                                                   ___________________________________________________ 

                                                                                               Моб. телефон: __________________________________ 

                                                                                               E-mail: __________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять моего ребенка ______________________________________________ 
                                                                                                                                        Ф. И. О. 

На обучение по дополнительной общеобразовательной программе: 

 _____________________________________________________________________________ 

в группу: _____________________________________________________________________ 

тренер: _______________________________________________________________________ 

Сообщаю следующие сведения о ребенке: 

дата рождения: ______________, школа/детский сад № _______, класс/группа № _________, 

адрес проживания: _____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

моб. телефон ________________, № СНИЛС (необходим для зачисления) _______________, 

При возникновении вопросов при регистрации в системе «Навигатор дополнительного 

образования Ленинградской области» просьба обратиться по телефону 8 (81369) 2-18-77 к 

методистам МАОУ ДО СШ «Малахит» для помощи в регистрации и подачи электронной 

заявки на обучение. 

«____» _____________202___г.                                                     Подпись заявителя ____________ 

 

 

Заявление принял ________________ ____________ __________________ _________ 
                                                                 должность                               подпись                                                 Ф. И. О. 

 

 

Директор МАОУ СШ «Малахит» _____________ В. А. Бражников  
            подпись 



Приложение № 4 
Заявление для поступающих достигших возраста 14 лет 

 

Регистрационный № ___________                                             Директору МАОУ ДО СШ «Малахит» 

Приказ о зачислении № ________                                                                В. А. Бражникову 

от______________ 202__г.                                                 от ___________________________________ 
                                                                                                                                                        Ф. И. О.

  

                                                                                                                                   ___________________________________________________ 

                                                                                               Моб. телефон: __________________________________ 

                                                                                               E-mail: __________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять меня ______________________________________________________ 
                                                                                                                                Ф. И. О. 

На обучение по дополнительной общеобразовательной программе: 

 _____________________________________________________________________________ 

в группу: _____________________________________________________________________ 

тренер: _______________________________________________________________________ 

Сообщаю следующие сведения о себе: 

дата рождения: _________________, место работы/учебы ____________________________, 

адрес проживания: _____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

моб. телефон ________________, № СНИЛС (необходим для зачисления) _______________, 

При возникновении вопросов при регистрации в системе «Навигатор дополнительного 

образования Ленинградской области» просьба обратиться по телефону 8 (81369) 2-18-77 к 

методистам МАОУ ДО СШ «Малахит» для помощи в регистрации и подачи электронной 

заявки на обучение. 

«____» _____________202___г.                                      Подпись заявителя ____________ 

 

Заявление принял ________________    _________________    __________________ 
                                                                 должность                               подпись                                                 ФИО 

 

Директор МАОУ СШ «Малахит» _____________ В. А. Бражников  
            подпись 

 

       



Приложение № 5 

СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ В ГРУППЕ 

 
Тренер-преподаватель: ____________________________________ 

Название программы: _____________________________________ 

Место проведения занятий: ________________________________ 

Название группы в Навигаторе: _____________________________ 

Номер группы по журналу: ____________________  

Год обучения: _______________________________ 

Расписание занятий:  _________________________

 

№ 
Ф.И.О. ребенка 

(полностью) 

Дата 

рождения 

ребенка 

СНИЛС 

ребенка 

Школа/ 

Дет. 

сад 

Класс/ 

Группа 
Домашний адрес 

Ф.И.О. родителя 

(полностью) 

Моб. тел. 

родителя 

1.          

2.          

3.          

4.          

5.          

6.          

7.          

8.          

9.          

10.          

 
 
 
  

Дата заполнения: ___________________________  Тренер-преподаватель _______________________/________________________ 

                                                                                                                                                   (подпись)                                 (ФИО) 

  



Приложение № 6 

 

«____» _______________ 202__ г. 

 

Договор 

об образовании по дополнительным общеобразовательным программам  

г. Сосновый Бор 

Ленинградской области                                                       «____» _____________ 202___ г. 

 

Муниципальное автономное образовательное  учреждение дополнительного образования 

спортивная школа «Малахит» (МАОУ ДО СШ «Малахит»), осуществляющее образовательную 

деятельность (далее - образовательная организация) на основании лицензии от "17" сентября 2015 

г. № 122-15, выданной Комитетом общего и профессионального образования Ленинградской 

области по  образованию  и науке, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице директора 

Бражникова Виктора Александровича, действующего на основании Устава, и 

_______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя лица, зачисляемого на обучение) 

именуемый в дальнейшем «Заказчик», действующий в интересах несовершеннолетнего 

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, зачисляемого на обучение) 

именуемый в дальнейшем «Обучающийся», совместно именуемые Стороны, заключили 

настоящий Договор о нижеследующем: 

1. Предмет Договора 

1.1. Исполнитель    обязуется   предоставить образовательную услугу по обучению в рамках 

дополнительной образовательной программы спортивной подготовки по виду спорта 

__________________________________(указывается вид спорта) и федерального   стандарта   

спортивной подготовки по виду спорта (с учетом территориального корректирующего 

коэффициента, отраслевого корректирующего коэффициента и (или) иного корректирующего 

коэффициента, утвержденного постановлением администрации Сосновоборского городского 

округа), в соответствии   с   учебными   планами, в том числе индивидуальными, и дополнительной    

образовательной    программой    спортивной    подготовки Исполнителя. 

1.2. Обучающийся принимается для прохождения спортивной подготовки с этапа -

______________________________________________________ (указывается этап спортивной 

подготовки). 

1.3. Исполнитель оказывает образовательную услугу с «_____» _______________ 202__г. по 

достижении совершеннолетия. 

1.4. После освоения Обучающимся образовательной программы ему выдается свидетельство 

об обучении. 

2. Права Исполнителя, Заказчика и Обучающегося 

2.1. Исполнитель вправе: 

2.1.1. Самостоятельно или на основе сетевого взаимодействия осуществлять 

образовательный процесс, устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность 

проведения промежуточной аттестации Обучающегося; 

2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в 



соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами 

Исполнителя, настоящим Договором и локальными нормативными актами Исполнителя.  

2.1.3. При оказании услуг ограничить время и нагрузку занятий, в случае выявления 

опасности причинения вреда здоровью Обучающегося; 

2.1.4. Перенести время оказания услуг или отказаться от их оказания, в случаях: 

- выявления наличия медицинских противопоказаний для спортивной подготовки 

Обучающегося; 

- наличия у Обучающегося признаков алкогольного, наркотического или иного токсического 

опьянения; 

- нарушение Обучающимся правил техники безопасности и правил поведения, 

установленных Исполнителем; 

- возникновения иных обстоятельств, способных негативно повлиять на качество 

оказываемых Исполнителем услуг или на состояние здоровья Обучающегося. 

2.1.5. Отчислить Обучающегося в следующих случаях: 

- по личному заявлению родителей; 

- пропуска Обучающимся более 40% в течении месяца тренировочных занятий без 

уважительной причины; 

- за нарушение правил техники безопасности Обучающимся; 

- по медицинским противопоказаниям в отношении дальнейших возможностей заниматься 

избранным видом спорта; 

- в случае выявления фактов использования или попытки использования Обучающимся 

субстанции и (или) метода, которые включены в перечни субстанций и (или) методов, запрещенных 

для использования в спорте; 

- наличие у Обучающегося признаков алкогольного, наркотического или иного токсического 

опьянения; 

2.2. Заказчик вправе: 

2.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения 

надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора. 

2.2.2. Требовать от Исполнителя предоставление услуг в соответствии с условиями 

настоящего Договора; 

2.2.3. Знакомиться с документами, регламентирующими деятельность Исполнителя;  

2.2.4. Осуществлять иные права в соответствии с законодательством о физической культуре 

и спорте, учредительными документами и настоящим Договором. 

2.3. Обучающемуся предоставляются права в соответствии с частью 1 статьи 34.4 

Федерального закона от 4 декабря 2007 г. N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской 

Федерации", а также академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального закона 

от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".  

Обучающийся также вправе: 

2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения 

надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора; 

2.3.2. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса  

2.3.3. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, 

имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы; 

2.3.4. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, участие в 

социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, организованных Исполнителем; 

2.3.5. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, 

навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки. 

 

3. Обязанности Исполнителя, Заказчика и Обучающегося 

3.1. Исполнитель обязан: 

3.1.1. Зачислить      Обучающегося, выполнившего     установленные законодательством   

Российской   Федерации, учредительными   документами, локальными нормативными актами 

consultantplus://offline/ref=18260AB1B3C9E984B53547C1A7A0AD0A3D88AECCF504F1A1579BB6003DE257B24A30C310FEFA14C5282505CC86636DE44D1B75118EH4F4O
consultantplus://offline/ref=18260AB1B3C9E984B53547C1A7A0AD0A3D8AA9CEF409F1A1579BB6003DE257B24A30C313FFF31B967E6A0490C0347EE74E1B76109244EDEAHEF7O


Исполнителя условия приема. 

3.1.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении 

образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Федеральным законом "Об 

образовании в Российской Федерации"; 

3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных услуг, 

предусмотренных разделом 1 настоящего Договора. Образовательные услуги оказываются в 

соответствии с федеральным стандартом спортивной подготовки по виду спорта (при наличии), 

дополнительной образовательной программой спортивной подготовки, учебным планом, в том 

числе индивидуальным (при его наличии у Обучающегося), и расписанием занятий Исполнителя;  

3.1.4. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной дополнительной 

образовательной программой спортивной подготовки условия ее освоения; 

3.1.5. Сохранить место за Обучающимся в случае пропуска занятий по уважительным 

причинам; 

3.1.6. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм 

физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;  

3.1.7. Провести с Обучающимся занятия по вопросу последствий применения допинга в 

спорте для здоровья спортсменов, об ответственности за применение ими запрещенных для 

использования в спорте субстанций и (или) методов; 

3.1.8. Ознакомить Заказчика, Обучающегося с расписанием занятий, утвержденных 

Исполнителем. 

3.2. Заказчик обязан: 
3.2.1. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях Обучающегося, в случае 

если у Обучающегося отсутствует такая возможность; 

3.2.2. Исполнять обязанности, возложенные на него учредительными документами и 

локальными нормативными актами Учреждения, и настоящим Договором; 

3.2.3. Обеспечить участие Обучающегося в спортивных мероприятиях, в том числе 

спортивных соревнованиях, включенных в календарный план физкультурных и спортивных 

мероприятий школы; 

3.2.4. Выполнять указания тренера (тренеров) и обеспечить их выполнение Обучающимся;  

3.2.5. Обеспечить соблюдение Обучающимся установленного школой спортивного режима и 

гигиенических требований, выполнение Обучающимся в полном объеме мероприятий, 

предусмотренных программами спортивной подготовки к спортивным соревнованиям, 

своевременное прохождение Обучающимся медицинских осмотров; 

3.2.6. Бережно относиться к имуществу школы, компенсировать причиненный ущерб 

имуществу школы в установленном законодательством РФ порядке; 

3.2.7. Незамедлительно сообщать руководителям или иным ответственным должностным 

лицам школы, либо тренеру Обучающегося о возникновении при прохождении спортивной 

подготовки ситуаций, представляющих угрозу жизни или здоровью Обучающегося, либо жизни или 

здоровью иных лиц, в том числе о неисправностях используемого оборудования и спортивного 

инвентаря, заболеваниях и травмах, а также о нарушениях общественного порядка при прохождении 

спортивной подготовки; 

3.2.8. Представить школе документ, подтверждающий прохождение Обучающимся 

медицинского осмотра в порядке, установленном законодательством РФ порядке; 

3.2.9. Обеспечить явку Обучающегося до начала тренировочных занятий в соответствии с 

утвержденным школой расписанием занятий; 

3.2.10. Не допускать пропусков тренировочных занятий Обучающимся в соответствии с 

утвержденным школой расписанием занятий без уважительных причин; 

3.2.11. Обеспечить опрятный внешний вид Обучающегося, а также соблюдать требования 

школы к форме одежды и обуви, соответствующей оказываемым услугам; 

3.2.12. Обеспечить соблюдение Обучающимся общероссийских антидопинговых правил;  

3.2.13. Обеспечить участие Обучающегося в процедуре взятия биологических проб в рамках 

проведения мероприятий по мониторингу применения запрещенных в спорте субстанций и методов. 
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3.2.14. Соблюдать иные обязанности в соответствии с законодательством о физической 

культуре и спорте, учредительными документами и локальными нормативными актами школы, 

осуществляющей спортивную подготовку, настоящим Договором.  

3.3. Обучающийся обязан соблюдать требования, установленные в части 2 статьи 34.4 

Федерального закона от 4 декабря 2007 г. N 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской 

Федерации», статье 43 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», в том числе: 

3.3.1. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным индивидуальным 

учебным планом;  

3.3.2. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях (в случае если не известил 

Заказчик); 

3.3.3. Обучаться по дополнительной образовательной программе спортивной подготовки с 

соблюдением требований, установленных федеральным стандартом спортивной подготовки по виду 

спорта и учебным планом, в том числе индивидуальным (при его наличии у Обучающегося);  

3.3.4. Бережно относиться к имуществу школы; 

3.3.5. Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего распорядка и 

иные локальные нормативные акты Исполнителя.  

 

4. Основания изменения и расторжения Договора 

4.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению 

Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. 

4.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в 

одностороннем порядке в случаях: 

- установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по 

вине Обучающегося его незаконное зачисление в эту образовательную организацию; 

- нарушение правил поведения, несоблюдение правил техники безопасности, правил 

пожарной безопасности; 

- невозможность для Обучающегося заниматься выбранным видом спорта по медицинским 

показаниям; 

- установление использования или попытки использования Обучающимся субстанции и (или) 

метода, которые включены в перечни субстанций и (или) методов, запрещенных для использования 

в спорте; 

- пропуска Обучающимся более 40% тренировочных занятий без уважительных причин в 

соответствии с нормативными документами; 

- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

4.4. Настоящий Договор расторгается досрочно: 

- по инициативе Обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего Обучающегося в случае перевода Обучающегося для продолжения освоения 

образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность; 

- по инициативе Исполнителя в случае, если на одном из этапов спортивной подготовки (за 

исключением спортивно-оздоровительного этапа) результаты прохождения спортивной подготовки 

Обучающимся не соответствуют требованиям, установленным примерными дополнительными 

образовательными программами спортивной подготовки. 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего Обучающегося и Исполнителя, в том числе в случае 

ликвидации Исполнителя. 

4.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по настоящему Договору при 

условии полного возмещения Заказчику убытков. 
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5. Ответственность сторон 

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему 

Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской 

Федерации и настоящим Договором. 

5.2. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с 

нарушением сроков начала и (или) окончания оказания образовательной услуги, а также в связи с 

недостатками образовательной услуги. 

 

6. Разрешение споров 

6.1. Все споры и разногласия, возникающие между Сторонами в связи с исполнением 

Договора, разрешаются Сторонами путем переговоров. 

6.2. При невозможности урегулирования спорных вопросов в процессе переговоров Стороны 

разрешают разногласия в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

7. Персональные данные 

7.1. Во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных» Заказчик в период с момента заключения настоящего Договора и до 

прекращения обязательств Сторон по настоящему Договору выражает согласие на обработку 

Учреждением следующих персональных данных Заказчика, Обучающегося: 

 фамилии, имени, отчества; 

 пола; 

 даты и места рождения; 

 данных свидетельства о рождении и паспортных данных; 

 данных места регистрации и жительства, номеров контактных телефонов; 

 результатов выступлений на соревнованиях; 

 результатов тестирований; 

 медицинских обследований. 

7.2. Заказчик, Обучающийся обязаны по требованию школы предоставить необходимые для 

исполнения настоящего Договора персональные данные. 

7.3. Школа при обработке персональных данных обязано принимать необходимые правовые, 

организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных. 

 

8. Срок действия Договора 

8.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и действует до 

полного исполнения Сторонами обязательств. 

 

9. Заключительные положения 

9.1. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, размещенной 

на официальном сайте Исполнителя в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на 

дату заключения настоящего Договора. 

9.2. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) понимается 

промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося в образовательную 

организацию до даты издания приказа об окончании обучения или отчислении Обучающегося из 

образовательной организации. 

9.3. Настоящий Договор составлен в 2 экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Все 

экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения настоящего Договора 



могут производиться только в письменной форме и подписываться уполномоченными 

представителями Сторон. 

9.4. Изменения настоящего Договора оформляются дополнительными соглашениями к 

Договору. 

 

10. Реквизиты сторон 

 

Заказчик 

_____________________________ 

_____________________________ 

(Ф.И.О. полностью) 

______________________________  

______________________________ 

(адрес места регистрации и места 

проживания с индексом) 

______________________________ 

(_______)__________________ 

(тел. домашний с кодом) 

+7_____________________ 

(тел. мобильный) 

______________________________ 

(адрес электронной почты) 

_________________/_______________/ 

 

Исполнитель 

МАОУ ДО СШ «Малахит» 

ИНН 4714003491 КПП 472601001 

Ленинградская обл., г. Сосновый Бор, 

ул. Ленинградская, д.5 

Комитет Финансов Сосновоборского 

городского округа (МАОУ ДО СШ 

«Малахит»), 

л/с № 30001072 р/сч 03234643417540004500 

в Северо-Западном ГУ Банка России//УФК по 

Ленинградской области г. Санкт-Петербург 

БИК 044030098 к/сч 40102810745370000098 

ОГРН 1024701763184   ОКПО 32815117 

ОКВЭД 93.19 ОКТМО 41454000 

т/ф (81369) 21388, 2-18-77, 2-01-75 

e-mail: malahit@sbor.net 

 

Директор________________/ В.А. Бражников 

 

 

Второй экземпляр получен Заказчиком    _______________/_______________ 

                                         подпись                расшифровка 

 

«_________» ____________________ 202___ г. 
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